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कार्यालय

नछड

कनिष्ठ सहायक/लिपिककी गोपनीय प्रतिवेदन

समाप्त होने वाले वर्ष की अवधि की रिपॉड।

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

  

1., नाम

2. जन्म तिथि

3. वर्तमान ग्रेड की नियुक्ति की लगातार

तिथि

4. स्थाई अथवा अस्थाई

5. |जिस वर्ण की रिपोर्ट लिखी गई है उस

दौरान किस-किस अनुभाग में कितने

समय तक कार्य किया। )-

रिपोर्ट लिखने वाले अधिकारी का मुल्यांकन।

|5. किस काम परसेवायुक्त है। ः

7, निर्धारित खाते इत्यादि का उचित

संधारणः '

|5. कम्पयूटर परिशिक्षित है या नहीं:

2. टंकण में शुद्धता और गतिः ः

10, अपने आपको अपनी टिप्पणी और प्रारूपों में स्वच्छता और जानकारी के

बारे में अभिव्यक्त करने की क्षमाता।

यदि उसे वह कार्य करने का अवसर

दिया होः  
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11.

[अ
छु
शा
सन

प्रायण
ताप्रायणताः

12. मऑलय में ठीक समय पर उपस्थित 

 

13. [सभी कर्मचारियों के साथ व्यवहारः

 

14, पदोन्नति

क
े

लि
ये

योग्यताः..

|

के लिये योग्यताः

 

[5. अच्छे और बुरे ग्रुर्णों का सामान्य

समाहारः

 

16. [सरकारी कार्य मेँ हिन्दी के प्रयोग में

रूचिः

 

17.पक
ा..

.

ऑ

ऋ

ः     
 

 

गुणोत्कृंष्ट/बहुत अच्छा/अच्छा | सामान्य/निकृष्ट

स्पॉट लिखने वाले अधिकारी का

नाम स्पष्ट अक्षरों में

विभागाध्यक्ष की टिप्पणी/अभियुक््तियां/अभियुक्क्तियां
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